10 - Como analisar as propostas (PREGAO e CONCORRENCIA)

Para conduzir a licitagdo nas modalidades de Pregdo ou Concorréncia, acesse a
SALA/MODALIDADES € escolha a modalidade desejada.

A Sala é dividida pelas Fases da licitagdo: a medida em que a licitagao vai avangando,
os lotes vao mudando de fase e vocé pode ir navegando pelo carrossel de fases na parte
superior. Até a fase 4 os lotes mudam de fase de forma automatica.

Quando chega a data e hora definida na criagao do edital para o inicio do recebimento
de propostas, os lotes passam automaticamente para a fase 2. Quando termina o prazo
para cadastrar as propostas, eles passam para a fase 3 - Encerrado para receber
propostas. No dia e hora definido para analisar as propostas eles pulam para a fase 4
Analise das Propostas.
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A partir desse momento, embora também tenha sido definida uma data e hora para
inicio da fase de lances, a disputa néo inicia de forma automatica - é o proprio
pregoeiro/agente de contratagcdo que vai iniciar lote por lote de forma manual.

Essa acao se faz necessario tendo em vista que muitas vezes a analise das propostas
pode demandar um tempo maior que o previsto. Se isso ocorrer € a sessdo nao iniciar
no horario previsto, o recomendado € mandar uma mensagem no chat para todos os
lotes informando qual a nova previsao para o inicio dos lances.

Para comecar a analisar as propostas, selecione o lote desejado. Na grade dos
participantes, clique nas OPGOES (3 pontinhos) e depois v4 em FICHA TECNICA.
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Caso tenha sido solicito um arquivo de ficha técnica, como por exemplo um arquivo de
proposta inicial, ele podera ser baixado no botdo de AGAO azul. Importante destacar

que nesse arquivo nao pode haver identificacdo da empresa, sob pena de
desclassificagéo.
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Logo abaixo vocé pode conferir os VALORES INICIAIS da proposta, além das MARCAS
se tiverem sido solicitadas. E na parte inferior estdo as DECLARAGOES obrigatérias que
o licitante selecionou no momento do cadastro da proposta.
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Uma dessas declaragcdes que esta prevista no artigo 58 da lei 14133 é a Garantia de
proposta. Esse artigo prevé que podera ser exigida, no momento da apresentacao da
proposta, a comprovacgao do recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta,
como requisito de pré-habilitagao.

Entao caso o seu edital faga essa exigéncia, o licitante vai selecionar esta declaragéao
junto com as demais obrigatdrias, e ira inserir o comprovante da garantia. Entdo caso
ele tenha inserido esse arquivo, a declaragcdo aparecera na lista, mas o arquivo so6
podera ser baixado na fase de Habilitacao, ja que esse documento eventualmente pode
conter identificagcdo da empresa.

DECLARAGOES.

as elipéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para resbilitado da Previdéndia Social, previstas no art. 93 da Lei 8213/1991

Outra opcao do menu 3 pontinhos é o DESCLASSIFICAR PARTICIPANTE. Utilize essa
opcao para desclassificar a proposta de licitantes que eventualmente ndo tenham
atendido as exigéncias do edital ou tenham se identificado no arquivo da ficha técnica.
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Ja a opcdo de PERMITIR ALTERAGAO DA PROPOSTA possibilita que o licitante altere
qualquer dado da proposta, seja valores, ficha técnica ou documento da garantia caso
tenha sido exigido. Recomenda-se cautela na utilizacdo desse recurso para evitar que
concorrentes entrem com recurso alegando que o participante deveria ter sido
desclassificado. Portanto, analise caso a caso junto com a sua equipe para definir o que
€ melhor para a administracdo, sempre de forma fundamentada e de acordo com o
edital e com a legislacédo.
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Em caso de inversdo da fase de Habilitagéo previsto no 8§ 1° do Artigo 17 da lei 14133,
haverd também na lista de Opgdes os DOCUMENTOS DE HABILITAGAO dos
participantes para fazer o download. Além disso, também é disponibilizado o
INABILITAR PARTICIPANTE, que é utilizado quando o licitante ndo atendeu as
exigéncias documentais. E ainda, também sera possivel fazer o download do
comprovante da GARANTIA DE PARTICIPAGAO caso tenha sido exigido.
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Nessa hipdtese de haver a inversao de fases, ao clicar para iniciar a disputa, o sistema
automaticamente inicia um periodo de 5 minutos para manifestacao de recurso. Antes
do lote passar para a fase seguinte, os licitantes poderdo eventualmente se manifestar
arespeito da habilitagao. Se algum participante se manifestar, sera informado no chat e
apo6s os 5 minutos a disputa de lances inicia.



Informativo

Estou Ciente

Se algum lote tiver apenas um participante, ndo havera fase de lances. Entdo nesse
caso, aparecera o botao de INICIAR JULGAMENTO para Iniciar a FASE 6 - JULGAMENTO
E ACEITACAO DAS PROPOSTAS. Se desejar negociar o prego com a empresa, primeiro
inicie o julgamento e faga a negociacio nafase 6.

Lotesfitens em negociagio 180642025 - 12:02:55 n
ulgamento &
Fase Encerrado para Andlise das Fase Disputa - Lances e Fase Julg
6 2 1] e 2 B aceitagho das
stas 313 receber propostas propostas sn3 Desempate 13
propostas
L Avisn = ur — Froge refarincin Malhar progpeats § Lonss Ry Tormps dasarside - Agts
s s 1 [} ]
DE01I2024 PR Rl 100,00 95 590 . o ]
pante . Pragosir
Farticipasne 1 [EIET e
= £ 5 e
. [LEIEATES) r 135 &
-
Agdes
Chamar Atengho dos Licitantes Iniciar julgamento Anular Revogar Suspender Declarar Fracasso Histérico de Lances O

No botdo CHAMAR ATENGCAO DOS LICITANTES, o sistema ira disparar um alerta por e-
mail a todos os participantes informando que esta havendo movimentagao no certame.
Esse recurso podera ser utilizado uma vez a cada 24 horas, por fase.
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E nos icones ao lado de cada lote, vocé podera visualizar o tipo de participacao dos
licitantes - Ampla, cota 25% ou Exclusiva ME-EPP. O tipo de disputa - Aberto ou Aberto
e Fechado. E por fim, o icone de Ver Detalhes, que contem todas as informacgoes
detalhadas da licitagao e daquele lote em especifico, além de poder acessar a area de
download do edital e documentos complementares.
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