20 - Como enviar os Contratos ou Atas de Registro de Preco ao PNCP
(TODAS AS MODALIDADES)

Apos a licitagao encerrar, € possivel enviar algumas informagdes ao PNCP por meio do
menu CONTRATAGCOES PNCP, como o envio dos contratos ou a ata de registro de
pregos, ou ainda enviar as informacdes dos lotes fracassados, desertos, anulados ou
revogados.

Nesta tela aparecerao todas as publicagdes de edital ja enviadas ao PNCP. Pode-se
preencher os campos do filtro para localizar a licitacéo e clicar em BUSCAR.
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Clicando neste icone da LIXEIRA, o edital sera excluido do PNCP. Essa opgao é util nos
casos em que houve duplicidade no envio, como por exemplo, o envio pode ter sido feito
pelo BBMNET e também pelo sistema ERP do 6rgao.
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Assim que localizado o edital, clique sobre ele e escolha se quer fazer o envio das
informagdes LOTE por lote ou FORNECEDOR por fornecedor. Neste exemplo vamos
fazer o envio por lote.

Clique noicone ENVIAR CONTRATO AO PNCP.



Quantidade de Lotes
03.01/2024

Preencha as informacgdes solicitadas, comegando pelo numero do contrato. Caso néo
tenha, no botdo ao lado, é possivel clicar no USAR NUMERO SUGERIDO.

Envio de Contratos PNCP

Namero do edital Numero do Processo.

Orgdo Promotor: PM Andrada @ S CNPL: 101493

Licitante: Empresa Documento: 40.616.137/0001-90 Pessoa Juridica

T

Depois preencha o TIPO DE CONTRATO, a CATEGORIA DO PROCESSO, escolha se é
RECEITA OU DESPESA, o NUMERO DE PARCELAS do contrato, o VALOR DAS
PARCELAS, a DATA DE ASSINATURA DO CONTRATO, a DATA DE INiCIO DE VIGENCIA
DO CONTRATO, e DATA DO TERMINO DA VIGENCIA DO CONTRATO.

I Contrato (termo inicial) I I Cessbo I I Despesa I
MNuimero de Parcelas Va {
Valor do Contrato: RS: T95000.0000
[~ ] = |
ata de assinatura do contrato Data de inicio de vigéncia do contrato Data dio término da vigéncia do contrato
I 170212025 I I 18\06\2025 I I 310812025 I

Logo abaixo, escolha o TIPO DE DOCUMENTO a ser inserido. O arquivo nao pode
exceder 30 megabytes e o nome do arquivo nao pode conter caracteres especiais.

Cliqgue em ESCOLHER ARQUIVO para procurar o documento no seu computador. E
possivel anexar mais de um arquivo se necessario.

Contrato

Idprt, sidasm, dgn, ifc, skp, 3ds, da

0 tamanho maximo aceito, por arquivo enviado, é de 30 MB (Megabytes).

Tipo de Documento

| contrato |

Escolher arquivo Kmmescolhudo




E logo abaixo hd um quadro onde vocé pode inserir INFORMACOES
COMPLEMENTARES se houver.

E também os campos para inserir as informagdes da SUBCONTRATAGAO também se
houver e clique em ENVIAR CONTRATO.

Informagbes complementares, Se existir

Preencher os dados abaixo somente em caso de subcontratacio
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Veja que agora apareceram alguns icones. Neste VER CONTRATO NO PNCP vocé pode
visualizar o lancamento na pagina do PNCP.

B2 9

Se houve algum equivoco e vocé pretende alterar alguma informacao, vocé pode editar
as informacoes preenchidas clicando em EDITAR CONTRATO. Vocé pode alterar os
campos, inserir documentos complementares e excluir o arquivo ja langado.

Editar Contrato

B o

Se apds o envio das informacdes ao PNCP houver algum aditamento ao contrato ou
rescisdo, especialmente com alteracoes de valores ou prazos, utilize o icone INSERIR
TERMO para realizar as acgdes.

/vmﬁ@

Escolha o TIPO DO TERMO TERMO DE CONTRATO, DESCRICAO DO OBJETO, DATA DA
ASSINATURA, escolha se houve ACRESCIMO OU SUPRESSAO do valor, escolha se
houve ALTERACAO NA VIGENCIA E NUMERO DE PARCELAS, se o ADITIVO TERA
ALTERAGAO DO FORNECEDOR, se ALTERA VALOR UNITARIO DO ITEM DO
CONTRATO, se tem alguma OBSERVAGAO e o FUNDAMENTO LEGAL DO TERMO DE
CONTRATO.



lFermo do Contrato

Numero do Edital: 03.01/2024
Numero do Processo: 03.01/2024
Lote Numero: |

Vencedor: Empresa 3 Corretora

Tipo do termo de contrato *

[ Termo Aditivo I

Descricdo do objeto do termo de contrato *

I Teste I

3 Assinatura®
17/06/2025 I

Acréscimo ou supressdo, *

Aditivo terd alteracio na vigéncia e ndmero de parcelas®

[~ ]

Aditivo terd alteracio do fornecedor®

I Nao I

Aditivo altera valor unitério do item do contrato®

[ ]

Aditivo tem alguma observaglo.*

[~ ]

Observacdo do termo aditivo

Fundamento legal do termo de contrato

ANexar argquivo

Escolher arquive Nephum arquivo escolhido
—Er—

Por fim, escolha o arquivo e clique em ENVIAR TERMO.

— L

E com relacao aos lotes fracassados, desertos, anulados ou revogados, basta clicar no
icone do lado direito (ATUALIZAR SITUAGAO NO PNCP) para atualizar o status e enviar
as informacgdes automaticamente ao PNCP.

Nimero do Edital Numero do Frocesso Quantidade de Lotes
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