5 - Como criar e publicar um edital (DISPENSA)

Para criar um edital na modalidade DISPENSA, acesse o menu EDITAIS E PROCESSOS
e depois cligue em ADICIONAR.
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Sao 3 abas a serem preenchidas para concluir.

« CADASTRAR EDITAL

[® DADOS DO EDITAL l I l I

PM Andrada e Silva  10.149.329/0001-72

Na primeira aba DADOS DO EDITAL preencheremos as informacoes gerais, comegando
pela MODALIDADE e FINALIDADE DA LICITACAO.

| MOOALIDADE *

Dispensa

FINALIDADE DA LICTTAGAGOPERACAD

Aquisicio de Bens

Na escolha por UTILIZAR VERBA FEDERAL, caso seja selecionada a opcao SIM, o
sistema faz a integragcdo dos dados com a plataforma Transfere Gov. Nesse caso,
abrem-se 4 campos obrigatérios que devem ser preenchidos - o NUMERO DO
INSTRUMENTO, o ANO DO INSTRUMENTO, o ANO DO PROCESSO e a DATA DA
SOLICITAGAO DE RECONHECIMENTO. Essas informagbées devem ser obtidas
internamente junto com a sua secretaria de administracéo.



@ DADOS DO EDITAL

PM Andrada e Silva  10.149.320/0001-72

@ Essa Lictagio ostd com uma L divorsa da Lei 14 13321 Sendo assim, nio serd o/on no PNCP - do C Pubkcas. No Portal
BEMNET 05 para & ¢80 d atonderm aos na N g da n* 87, do 8 de juiho de 2021
MODALIDADE UTILZARE) VERDBA FEDERAL AMPARO LEGAL
Déspensa Sim Nso 8.666/1993 - Lol Geral de Licitagbes @
/ Cas0 3 Let comenna esse i£one, INGIC3 qUe 3 MESMa S8 ENCORTa Com
[
FINAUDADE DA LICITAGADIOPERAGAD CONTEM LOTES PARAAGRICULTURA FAMRIAR  NUMERO DO EDNTAL NUME RO DO PROCE S50
Aqursicao de Bens Sim @ Nio
PRAZO DE ENTREGA
TRANSFEREGOV
NUMERO NS TRUMENTC ANO NSTRUMENTO ANO PROCESSO Data oe Seictagho de Recomnecimenta

Em AMPARO LEGAL, selecione o item da lei que ampara o seu edital.

AMPARO LEGAL

Lol 1413372021, Art. 76, X1
Lel 14.13320M, At 76, X
Lel 141332021, Art. 75, M, 2
Lol 141332021, At 75, IV, a
Lol 141302021, Ant. 76. V. 2
Lol 141332021, AL 76, IV, 1
Lei 141332021, Art. 75, IV, d
Lel 141332021, AL 76, W1
Lel 141332021, Art. T8, V

Lol 1413372021, At 76, X1

Lei 14 133/2021, Art. 75. XVI
e e e e e

Depois, selecione se houver lotes para AGRICULTURA FAMILIAR.

CONTEM LOTES PARA AGRICULTURA FAMSLIAR

* Sim Nao

Preencha o NUMERO DO EDITAL. Recomenda-se colocar o ano ao lado do nimero.
Preencha o NUMERO DO PROCESSO, caso nio haja apenas repita o niimero do edital.

NUMERD DO EDITAL NUMERO DO PROCESSO *

00172026 00172025

Preencha o PRAZO DE ENTREGA.

PRAZD DE ENTREGA

3

Selecione quem serd o AGENTE DE CONTRATACAO, a UNIDADE COMPRADORA ¢ os
usuarios farao parte da EQUIPE DE APOIO.



Agente de Contratagio®

AGENTE D€ CONTRATAGAC TELEFOME EMAL INSADE COMPRADGRA

Joaquim Aursiic Barreto Nabuco de Aradgo PM Andrada e Siva

COMPLEMENTO

Equipe de Aprguo

Andre Pinte Rebougas Comprador da Silva Andre Pinto Rebougas
Lizitarits PF Laandia Jagueline Neves Josals Cacilis da Mats

Preencha a DESCRICAO DO OBJETO DO EDITAL de forma completa, e logo abaixo,
escolha na lista para facilitar nas buscas qual o OBJETO e SEGMENTO da licitagdo. E
possivel preencher mais de um objeto/segmento clicando no sinal de MAIS (+).

Descrigdo do Objeto do Edital

D& SCRGAD DO ORMETO DO EDTAL

Objeto complets

Objeto e Segmentagdo da Licitagdo

EBJETOS SEGMENTOS
Alimentagio Cesta basica -3

OBUETOS SEGMENTOS
Alimentagio Géneros alimenticios ﬂ

No CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA E LANCE, escolha entre MENOR PRECO
e MAIOR DESCONTO. No Menor Preco, vai vencer o licitante que der o menor preco em
reais, e no Maior Desconto vencera quem der o maior percentual de desconto sobre um
determinado preco de referéncia, que sera cadastrado no momento da criacdo dos
lotes.

Ja a VALIDADE DA PROPOSTA por padrdo vem preenchida com 60 dias, podendo ser
editada.

Julgamento e Validade da Proposta

RITERN) DE JULGAMENTO DA PROPOSTA E LANCE

Menor Prego

ALIDADE DA PRIIPOSTA

60

Agora preencha as DATAS e HORARIOS da licitacdo. Na Dispensa, s6 podem ser
preenchidos horarios entre 8 e 18 horas.



Comece preenchendo qual dia e horario os licitantes poderao comecar a cadastrar suas
propostas e quando esse prazo se encerrara. Pelo menos 3 dias Uteis de cadastro de
proposta sao necessarios.

Depois, preencha a data e hora para o inicio da fase de lances e selecione qual o tempo
de DURACAO DOS LANCES, que podera ser de 6 a 10 horas.

Data e Hora referente a: |

INICIO DO RECEBIMENTO DE PROPOSTAS *  TERMING DO RECEBIMENTO DE PROPOSTAS NICIO DE LANCES URAGAO DE LANCES TERMING DE LANCE S

12/08/2025 08:00 18/08/2025 08:00 18/06/2026 09:00 6 horas

No MODO DE DISPUTA poderé ser escolhido entre: PRORROGACAO, SEM LANCE ou
SEM PRORROGAGCAO.

Sala

Prorogagac
[

Sem Lance

Sem Prorrogagio

Na PRORROGAQAO, faltando 2 minutos para encerrar os lances, o sistema comecara a
contagem "dou-lhe uma", faltando 1 minuto o sistema informara "dou-lhe duas", e no
horario definido ird fechar. Sempre que algum licitante der novo lance nos ultimos 2
minutos, o sistema prorrogara por mais 2 minutos.

Se for escolhido SEM PRORROGA(;AO, 0 sistema vai encerrar exatamente no horario
definido.

E se for SEM LANCE, nao havera a etapa de Lances. Nesse caso, assim que encerrar o
recebimento de propostas o sistema avanca direto para a fase de Julgamento e
Aceitacao das Propostas.

Para o momento da disputa, vocé pode escolher se os licitantes devem dar seus lances
pelo VALOR GLOBAL do lote ou UNITARIO. Por exemplo, se o lote possui 10 unidades
de um determinado produto a um precgo hipotético de 2 reais cada, se for escolhido o
valor global, os licitantes vao disputar seus pregcos baseados num preco de referéncia
de 20 reais, e se for escolhido o valor unitario, eles vao disputar seus precos baseados
no valor de uma Unica unidade, nesse caso em torno de 2 reais.

Porfim, vocé pode DESATIVAR O CHAT da Sala de Negociagcdo emtodas asfasesouem
fases especificas. Avalie bem a necessidade de utilizar esse recurso, na duvida o



recomendado é ndo desativar pois assim os licitantes poderao se comunicar mediante
o chat, otimizando assim o contato com a administragao.

$ LANCES DEVEM CONSIDERAR O VALOR DE SATIVAR CHAT DOS LICITANTE S NAS SEGUINTES FASES

Sim @ Nio

Global do L?ﬂ

Unitario para o Item

Assim que estiver tudo preenchido nessa primeira parte, clique no SALVAR para depois
prosseguir com o preenchimento da segunda aba para criagdo dos lotes.

© Joaquim Aurélio Barreto N...
ira Municipal de ~

Data e Hora referente a: G
MICI0 00 RECEBMENTO DE PROPOSTAS ©  TERMING DO RECESIMENTO DE PROPOSTAS *  INICIO DE LANCES DURAGAD DE LANCES *  TENMINO OF LANCES

12006/2025 08:00 18/08/2025 08:00 180&/2025 09:00 € horas
Sala
MOOO DF DISPUTA 03 LANCES DEVEM CONSIDERAR O VALOR DESATIVAX CHAT D08 LICITANTES NAS SEGUINTES FASES

Prorrogacio Unitario para o item Sm (@ Ndo

» MATICA ALORE'S DOS ITENS A TERMING DA

Clique agora na aba DADOS DO LOTE/ITEM para criar os lotes do seu edital.

Antes de comecar a criar os lotes, vocé pode selecionaraopcao de DEFINIR CONJUNTO
DE REGRAS NAS CONFIGURAGAO PARA OS PROXIMOS LOTES CRIADOS. Entéo, tudo
0 que vocé preencher nos préoximos campos serdo padrao para todos os lotes, ou seja,
isso vai facilitar pois nao sera preciso preencher esses campos lote por lote.



« EDITAR EDITAL ‘

(5) DADOS DO LOTE/ATEM

Configuragdes gerais para cadastrar os lotes elou itens

@ Preenchumento manual

Automatico por melo de planiiha/TXT

__—-’a Definir conjunto de regras nas configurag3o para os proximos lotes criados

I\

Direito de Prioridade ME-EPP Local @ (0]

Regional Exigir 3 marca dos itens cfertados Dtvulgar © prego de referéncia

INFORMAG O $ ADICIONAIS DO OBJETO (FICHA TECHCA GTOC. DE CASAS DECINAIS N TERVALO MINMO ENTRE LANCLS

2 £ reans R$ 0,00

Comece preenchendo o tipo de participacdo permitida para os licitantes - AMPLA
PARTICIPACAO, COTA DIFERENCIADA 25% PARA ME-EPP, ou PARTICIPAGCAO
EXCLUSIVA PARA ME-EPP.

CONFIGURAGAO DE PARTICIPAGA

Ampla participagao

Cota diferenciada de 25% para ME-EPP

Exclusiva participagao ME-EPP

DIREITO DE PRIORIDADE ME-EPP LOCAL E REGIONAL: é uma disposicao legal que da
preferéncia a micro e pequenas empresas sediadas no municipio ou na regido. A area de
abrangéncia deve estar definida em edital. Entdo caso vocé utilize essa lei, deixe essa
opc¢ao marcada e, ao final da etapa de lances, se houver uma empresa local regional
com um prego até 10% acima do vencedor que nao se declarou como tal, o sistema vai
considerar esta empresa a vencedora do certame.

Nenclio a0 selecona esta opcio,

Sugenmos que vahde se o Insinamento
Comvocatono esia prevendo este aiéno

) Direito de Prioridade ME-EPP Local e O Exigi ¢

l Regional

Na opcéo de EXIGIR A MARCA DOS ITENS OFERTADOS deixe essa opgao selecionada
caso queira disponibilizar um campo para os licitantes preencherem suas marcas. E
selecione se vocé deseja DIVULGAR O PREGO DE REFERENCIA.

' Exigir a marca dos ltens ofertados ’u Divulgar © prege de referéncia

Na FICHA TECNICA vocé pode definir se quer exigir um arquivo PARA TODOS OS
PARTICIPANTES NO CADASTRO DA PROPOSTA, se quer exigir SOMENTE DO VENCEDOR
da licitacdo ou se NAO DESEJA EXIGIR DE NENHUM PARTICIPANTE. E importante definir



em edital que tipo de arquivo vocé quer receber dos licitantes, inclusive nos anexos do
edital vocé pode estabelecer um modelo a ser preenchido se necessario.

INFORMAGOE S ADICIONAIS DO OBJETO (FICHA TECNICA)

Nio exigir de nenhum Famcamm:

Para todos os participantes no cadastro da
proposta

Somente do vencedor na fase de aceitagio

Depois defina a QUANTIDADE DE CASAS DECIMAIS, geralmente sao duas. E também
escolha se quer definir um INTERVALO MINIMO ENTRE OS LANCES. Esse intervalo
pode ser em reais ou em percentual. Definir esse limite é particularmente interessante
quando o valor de referéncia € alto. Assim, um intervalo razoavel agiliza os lances. Por
outro lado, disputas com valores muito baixos podem inviabilizar a disputa. Portanto,

avalie internamente sobre a definicdo desse intervalo.

A “Inlervalo minemo entre 0s lances” &
varagao dos valones minemos acefos
gos parhoipantes. O

ent z dsputa, sob o
nsCo Ge comgrometer 0 bom andamento
do cortame

s 0e valores o
XIEI acametar uma grande
s finakzactes das asputas (a
tacio fcard lenta). ©

« Inlervalos de vlores muo allos podesm
nviahiizar a busca de medhores lances
de pregos d0s Tomecadores
prepuicando a ehofnoa da disputa

« Encontre
e s

R INTERVALO MINIMO ENTRE LANCES
)

Em reats RS 0.00

£m percentual

Porfim, clique em CRIAR NOVO LOTE para criarmos o primeiro lote. Veja que os campos

anteriormente definidos ja aparecem preenchidos.

Lotes / Itens

Lote 1

_b CRIAR NOVO LOTE +
REMOVER ESTE LOTE 3 -

CONFIGURACAD DE PARTICPACAC

Dirvito de Prioridade ME-EPP Local o 0]

Ampla parbcipagic Regional

a Exigir Limarca dos itens ofertados.

INFORMAGOES ADIONAIS DO OB TO IFICHA QTDE. DE CASAS DECIMAIS NTERVAL D MINIMG ENTRE LANCES
TECHICA
2 "
. RS 1,00
Para todos o3 participantes no cadastr. .

a Divuigar o prego de referéncia




Entdo agora comece colocando um CODIGO DE PRODUTO. Esse campo é opcional,
caso nao tenha um numero interno para o produto pode deixar em branco. Depois, digite
a descricao completa do PRODUTO ou servico, digite a QUANTIDADE, a UNIDADE DE
MEDIDA e o PRECO DE REFERENCIA. O valor total sera preenchido automaticamente.

Se for necessario colocar mais de um produto/servico dentro do mesmo lote clique no
botdo de MAIS (+). Essa opgao so é possivel se na aba anterior foi preenchida a opgao
de lance GLOBAL PARA O LOTE.

Por fim, clique para SALVAR o lote. Agora repita a operacao para todos os lotes que
deseja criar.

m Pre Produte QUIANTIDADE MIADE D METHDA PREGO REFE ) WALOR TOTAL
i Produto teste 1.000 Unidade RE1.0q R 0,40

BN «——

Na ultima aba da criagao do edital - DOCUMENTOS - EDITAIS, ANEXOS E OUTROS vocé
pode inserir o PDF do edital, além de todos os anexos complementares necessarios.

Para inserir o edital, selecione a opcdo EDITAL, clique em ADICIONAR DOCUMENTO
para procurar o arquivo no seu computador e pronto. Apds a publicacdo, nao é mais
possivel excluir esse documento, somente sera permitido inserir novos arquivos na area
de Documentos Complementares.

« EDITAR EDITAL

§ DOCUMENTOS - EDITAIS, ANEXOS E OUTROS

DOCUMENTOS DO EDITAL

DOCUMENTD

-

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

DOCUMENTO

Nos DOCUMENTOS COMPLEMENTARES podem-se colocar todos os demais arquivos
necessarios, como por exemplo a Minuta do Contrato, Termo de Referéncia, dentre
outros.



DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Adicione documentos complementares

DOCUMENTO

Estudo Tecnico Preliminar

Projeto Executivo
. Mapa de awm
DFD -

Outros Documentos

Por fim, cliqgue em SALVAR. E depois em FINALIZAR.

- EomAR EDTAL 22— Em

EATEM | COCUMENTE:S . EDITAIS, ANEXOS £ OUTROS

DOCUMENTOS DO EDITAL

R — oF - . °
DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
oocuwexTos courueu
— —
T PP e —p— M e ’ .
=om— 1

Nesse momento, foi concluida a criacdo do seu edital e ele esta pronto para a
publicacdo. Entdo basta voltar na setinha no canto esquerdo superior, ou entao clicar
novamente em EDITAIS E PROCESSOS.

I'd

14—'_ EDITAR EDITAL

_'~_ DADOS DO EDITAL

DOCUMENTOS DO EDITI

Adicione documentos referentes ao

E depois no botao verde para PUBLICAR.
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