7 - Como inserir os documentos de Habilitagdo PREGAO,
CONCORRENCIA e DISPENSA

Para inserir os documentos de habilitagcdo sdo dois passos: o primeiro é inserir os
arquivos, e o segundo é vincula-los ao edital. Entdo primeiro, clique no menu a esquerda
onde diz DOCUMENTOS DE HABILITACAO.
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Para inserir arquivo por arquivo, na aba SEGREGADO POR CLASSE, escreva um NOME
DO DOCUMENTO, escolha a melhor CLASSIFICAGI\O que ele se encaixa, o melhor
TIPO, clique no CLIPE para selecionar o arquivo no seu computador e clique no sinal de
MAIS (+).
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Adicione 0s documentos de habiitago exgidos no Edital para serem woculados 3 liotagdo na Sala de Disputa.

Arquivo Unico Compactada
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O arquivo sera carregado na parte inferior dentro da sua Classificagdo. Por exemplo, se
foi escolhida na Classificacdo “QUALIFICACAO JURIDICA”, o arquivo estara dentro
desta aba.

Do lado direito, é possivel excluir o documento no icone vermelho. Ou, apds ele ja ter
sidovinculado a algum edital, sera possivel inativa-lo no icone amarelo para que ele nao
apareca mais na lista na hora de vincular em futuros editais.

Repita entdo a operacdo para todos 0s seus arquivos.



O tamanho maximo aceito para cada arquivo é de 28 megabytes, e as extensdes aceitas
sdo PNG, BMP, JPG, JPEG, GIF, DOC, XLS, PDF, DOCX e XLSX.
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Ha também a opgédo de inserir um arquivo Uunico compactado. Neste caso, clique na aba
ARQUIVO UNICO COMPACTADO, escreva o NOME DO DOCUMENTO, clique no CLIPE
para selecionar o arquivo no seu computador e clique no sinal de MAIS (+).

Da mesma forma, ele sera carregado na parte inferior, dessa vez dentro da aba de
ARQUIVO UNICO DOS DOCUMENTOS COMPACTADOS.
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O tamanho maximo aceito para arquivos compactados também é de 28 megabytes, e as
extensoes aceitas sao ZIP, RAR, 7ZIP, TAR e 7Z.

Entao agora, apdsinserirtodos os seus arquivos, 0 passo seguinte é vincula-los ao edital
em que vocé foi o vencedor. Neste caso, clique na SALA/MODALIDADES, escolha a
modalidade desejada, localize a sua licitacao (podendo utilizar o filtro para isso), va
direto para fase HABILITAGAO e selecione o lote desejado.



No chat o sistema dispara uma mensagem solicitando que o licitante realize a agao.
Entdo agora é s6 clicar em INSERIR DOCUMENTOS DE HABILITAGAO.
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Lembre-se: evite a sua inabilitacao, selecione apenas os documentos que estdo sendo
solicitados no edital.

E por fim, selecione os arquivos desejados e cligue em VINCULAR DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO.

Inserir documentos de habilitacdo ®

£35a tela apresenta todos 0s documentos que foram previamente inseridos no menu 3 esquerda "Documentos de Habiktagdo
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Em algumas licitagdes, ha a habilitagao invertida, ou seja, os documentos de habilitagao
sdo solicitados no momento do cadastro da proposta. Se for esse o caso da sua
licitacdo, entédo faca a vinculagcdo na mesma tela onde se cadastra a proposta, na fase
ABERTO PARA RECEBER PROPOSTAS.
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O botao ficara na parte inferior da tela do cadastro da proposta. Basta clicar nele para
selecionar e vincular os documentos de habilitagdo.

Cadastrar proposta @
Niimero do edital Nimero da lote Lickante | Documento Valor considerado do lince
Lok 1 Empresa Trés: Lida / 40616137000150 Global do Lote
Itens da proposta

Namero Produto Quant. walar por item m ::‘::;_. Marca ::::'w‘::" o

1 Produto teste 1 v Uridade RS 100.00

Valor total: RS 0.00

Direfto de Prioridsde

Lembrando que a lista de documentos de habilitagdo necessarias deve ser verificada no
edital, pois pode variar de acordo com cada licitagéo.
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