8 - Como republicar um edital (TODAS AS MODALIDADES)

Apds a publicagcdo de um edital, ndo é possivel realizar alteragdes no conteudo do
mesmo. Por exemplo, ndo é possivel mudar a modalidade, o numero do edital, o valor
de referéncia, acrescentar ou excluir lotes, retificar o objeto, etc.

Apenas algumas alteragbes sdo permitidas, como por exemplo a mudanga do
pregoeiro/agente de contratacao, equipe de apoio, alteragao para datas futuras ou
acréscimo de documentos complementares.

Para fazer uma alteragédo permitida, no menu EDITAIS E PROCESSOS, clique no icone
de EDITAR
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Faca a alteracéo, salve, e depois clique no botdo verde para atualizar as informacdes na
sala.
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Mas se vocé identificou a necessidade de fazer uma alteragao que nao é permitida, vocé
podera seguir dois caminhos. Se a alteragéo é trivial e ndo vai impactar o certame, vocé
pode elaborar um comunicado oficial de retificacdo do edital e anexar o arquivo nos
DOCUMENTOS COMPLEMENTARES.
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DOCUMENTOS DO EDITAL

Adicione documentos referentes ao Edital
DOCUMENTO

71620768 Jebe 420926825 125530000 _Edital 001-2025 pat

)
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DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Adicione documentos complementares
DOCUMENTO
O787c125-1010-45 10-8085-50 103084605 _Arquivo Teste docx

Detbe S 850 49002159 91504lelDA0d_Arquive Teste Socx

Adicionalmente, sugerimos informar a alteracdo no chat da SALA/MODALIDADES,
informando que foi anexado um Comunicado na area de download do edital.
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Agora, se a alteragado for importante e impactar a participagado dos licitantes, vocé
deverd REVOGAR o edital para depois republica-lo.

Primeiro, fagcga um comunicado de revogacdo e anexe-o nos DOCUMENTOS
COMPLEMENTARES. Depois, acesse a sala, clique sobre o lote desejado e depois clique
no botdo REVOGAR.
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Se necessario vocé pode marcar a opcao para REVOGAR TODOS OS LOTES. Escreva a
JUSTIFICATIVA e mencione que o mesmo sera republicado. Se vocé ja tiver o numero do
novo edital, informe também. Quando um edital é republicado, a pratica maiscomum é
manter o mesmo ndmero do edital acrescentando uma letra R de Republicado no final.
Exemplo: 001/2025-R.

Depois é s6 CONFIRMAR.

REVOGAR LOTE OU ITEM? ®

—+° Revogar todos os lotes

Justificativa

Revogo o presente edital tendo em vista que ........ @ mesmo serd republicado sob 0 nimero

001/2025-R

Se o edital estiver com o status SUSPENSO, antes de revogar, primeiro retome o edital
clicando para AGENDAR O LOTE SUSPENSO. Preencha a data e horario para retorno,
ou clique na opgédo de TEMPO MINIMO para que o lote retorne em 2 minutos. Entdo no
horario agendado, o lote vai ativar novamente e ai vocé podera revoga-lo.



Agendar lote suspenso

Selecione a data e hora para desfazer a
SUSPENs30

E Tempa minime (2 minutes)

Justificativa

:j Para todos os lotes suspensos.
::| Enviar email de aviso aos licitantes

Confirmar

ApOds a revogacao, os lotes vao automaticamente para a ultima aba ENCERRADO.
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Agora vocé pode publicar normalmente o novo edital como de costume acessando o
menu EDITAIS E PROCESSOS. Ao invés de preencher os dados pelo botdo ADICIONAR,
vocé também pode utilizar o botao COPIAR do edital revogado.
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Todos os dados ja virdo preenchidos conforme o edital anterior, e vocé sé precisara
preencher o numero do novo edital, o nimero do processo, as datas e inserir o
arquivo PDF do edital. Ao preencher as informacgdes solicitadas e clicar no Salvar,
todos os demais campos ficam editaveis.

Preencha e confira todos os dados pelas 3 abas e depois é sé finalizar e publicar.

« EDITAR EDITAL
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